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« u zavisnosti od toga koja je lista aktivna propisi se mogu pojaviti u razli¢itim bojama:

- plavo - verzije propisa koje jo$ nisu stupile na snagu (Lista poslednje aZuriranih
dokumenata, liste dobijene preko SadrZaja, Glasila i Pretrage),

- zeleno - verzije propisa koje nisu pocele da se primenjuju (u celini ili pojedinac-
ne odredbe, kao i verzije propisa kod kojih je datum pocetka primene odreden
u odnosu na neku buducu neizvesnu okolnost ili izvesnu okolnost ali ¢iji datum
nije poznat ali je odrediv (Lista poslednje aZuriranih dokumenata, liste dobijene
preko Sadrzaja, Glasila i Pretrage),

- crveno - dokumenti (kao i druge verzije nekog propisa ¢ija je barem jedna ver-
zija svrstana u neku od Mojih lista) koji se nalaze u listama najradije koris¢enih
dokumenata - Mojim listama (oni se mogu naci u ovoj boji na Listi poslednje ko-
ris¢enih, Listi poslednje aZuriranih, na listama dobijenim preko Favoriti/Posledniji
kori$¢eni i Favoriti/Poslednji azurirani, kao i na listama dobijenim preko Sadrzaja,
Glasila i Pretrage), izuzev dokumenata koji se nalaze u Redakcijskim listama,

- magenta - verzije propisa koji se nalaze u listama najradije koris¢enih dokume-
nata (Mojim listama, ali bez Redakcijskih lista) koje nisu jo$ stupile na snagu (oni
se mogu naci u ovoj boji na Listi poslednje koriscenih, Listi poslednje aZuriranih, na
listama dobijenim preko Favoriti/Poslednji koris¢eni i Favoriti/Poslednji aZurirani,
kao i na listama dobijenim preko SadrzZaja, Glasila i Pretrage),

- sivo - verzije propisa koje se nalaze u fazi pripreme i koje ¢e naknadno biti objav-
liene u bazi,
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- svetlo braon - verzije propisa koje se ne nalaze u bazi (zbog svoje ograni¢ene
primene na neznatan broj pretplatnika, kao i zbog svog obima, ili se nalaze na
veb-sajtu nadlezne institucije), ali korisniku mogu biti dostavljene po potrebi,

- narandzasta - dokumenti ¢asopisa e-Press u panelu relacija, koji su objavljeni u
prethodnim brojevima ¢asopisa,

- bold - propisi koji su pretrpeli ispravku koja je objavljena u sluzbenom glasilu i
dokumenti koji se naknadno ubace u bazu (nakon najave od strane Redakcije da
je tekst dokumenta u pripremi) prikazuju podebljanim (bold) slovima,

- precrtano - verzije propisa koje su prestale da vaze, odnosno modeli koji su arhi-
virani.
- dugme pocetna - Vracanje na naslovnu stranicu i sadrzaj, tako da u svakom momentu

aktiviranjem ovog dugmeta oba panela - i levi i desni - imaju isti izgled kao da je program
tek otvoren.
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Sadrzaj Pravne baze “Paragraf Lex”

1. PROPISI

Propisi republi¢kog, pokrajinskog, gradskih, saveznog (arhivskog) i drugih nivoa, a razlicitih
vrsta kao $to su zakoni, uredbe, odluke, pravilnici, itd. U zbirci se ¢uvaju preciscene verzije
tekstova dokumenata, kao i originalne izmene i dopune objavljene u sluzbenim glasilima.
Izmenom ili dopunom nekog propisa nastaje njegova nova verzija koja van snage stavlja
prethodnu verziju. Prethodna verzija ¢e se u programu pojaviti kao precrtana. To je znak da
je samo verzija van snage, $to ne mora da znaci da je i propis prestao da vazi. Zato upucu-
jemo korisnika da koristi dugme O Dokumentu gde ¢e dobiti tacan podatak da li je propis
na snazi.
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Propisi su razvrstani po sledec¢im rubrikama:

I Drzavno uredenje

Il Organivlastii teritorijalnog uredenja

Il Odbrana, bezbednost i unutrasnji poslovi

IV Pravosude, sudski i drugi postupci i kazneno zakonodavstvo
V  Gradansko pravni odnosi

VI  Zastita i unapredenje zivotne sredine (ekoloska politika)

VIl Opésti privredni propisi
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VIl Privredne delatnosti

IX  Vanprivredne delatnosti

X Standardizacija i akreditacija i sertifikacija

Xl Razvoj, strategije i mere podsticaja ravnomernog razvoja

Xl Budzetski sistem i platni promet

Xl Porezi, akcize i poreski postupak

XIV  Bankarstvo, osiguravajuce i druge finansijske organizacije

XV Racunovodstvo i revizija

XVI Hartije od vrednosti i finansijsko trziste

XVII Radni odnosi, zaposljavanje i zastita na radu

XVIII Zarade, dodaci, naknade i druga primanja zaposlenih

XIX Penzijsko-invalidsko i zdravstveno osiguranje, socijalna, zdravstvena
i drugi oblici zastite

XX Caring, spoljnotrgovinsko, devizno poslovanje i strana ulaganja

XXl Medunarodni ugovori i ostali medunarodni odnosi

2. SLUZBENA MISLJENJA

Misljenja organa drzavne uprave (ministarstava i posebnih organizacija koje obavljaju
stru¢ne poslove od znacaja za ostvarivanje prava i duznosti Republike Srbije), koja su pro-
pisana u ostvarivanju funkcije ovih organa, a odnose se na neposrednu primenu i obezbe-
divanje izvrSavanja zakona i drugih propisa i opstih akata. SluZbena misljenja odnose se na
propise iz delokruga odgovarajuéeg organa drzavne uprave. Nazivi organa drZzavne uprave
i drugih posebnih organizacija dati su u onom obliku u kome su bili utvrdeni na osnovu od-
govarajucih propisa koji su bili na snazi u momentu davanja sluzbenog misljenja. Sluzbena
misljenja su takode razvrstana po istim rubrikama kao i propisi.
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3. SUDSKA PRAKSA

Nacelni pravni stavovi, zakljuci, pravna shvatanja i autorski obradene sentence iz odluka
Ustavnog suda i sudova opste i posebne nadleznosti. Sentence iz sudskih odluka odnose
se na procesno i materijalno pravo i vezane su za odgovarajuce propise koji su bili relevan-
tni za reSavanje konkretnog spora. Sudska praksa je podeljena po istim rubrikama, unutar
njih na nivoe i prema huerarhljl sudova.
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4. STRANA SUDSKA PRAKSA

Objavljuju se presude Evropskog suda za ljudska prava cijim donosenjem se obezbeduje
zastita osnovnih ljudskih prava. Objavljuju se presude koje se odnose na Republiku Srbiju
kao i odabrane presude donete u odnosu na druge drzave. Ovaj tip dokumenta sadrzii pre-
sude Suda Evropskih zajednica (Luksemburske presude), koje i pored svoje neobaveznosti
za Republiku Srbiju pruzaju znacajan uvid u pravne tekovine Evropske unije.
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5. MODELI

U modelima su dostupne autorizovane forme ugovora u privredi i vanprivredi, zatim akata
koji se koriste u sudskim postupcima kao i osnivackih i drugih opstih i pojedinacnih akata
privrednih subjekata, ustanova itd. Za razliku od drugih dokumenata, modeli se mogu jedno-
stavhom komandom za editovanje otvoriti u aplikaciji za obradu teksta, na primer u Word-u,
(u latinici ili ¢irilici), gde se odmah mogu popunjavati konkretnim podacima korisnika.

Napomena za korisnika: Funkcija u meniju Editovanje modela bic¢e dostupna kada se otvori
tekst modela bilo kao osnovni ili povezani dokument. Kada je model prikazan kao povezani
dokument treba ga aktivirati da bi mogao da se edituje (prikaz na slici).
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6. EVROPSKO ZAKONODAVSTVO | DRUGA STRANA PRAVA

Sadrzi odabrane relevantne pravne akte opsteg medunarodnog prava, neratifikovane me-
dunarodne ugovore i primarno i sekundarno pravo Evropske zajednice. U primarno pravo
spadaju pre svega osnivacki ali i ostali ugovori i akti koji se neposredno vezuju za volju
drzava ¢lanica Zajednice, a u sekundarno pravo koje su kreirali organi zajednice (Pravila/
Uredbe, Uputstva/ Direktive, Odluke).

Odabir se vrsi u skladu sa obavezom uskladivanja domaceg zakonodavstva za pravnim tekovi-
nama Evropske zajednice preuzetom potpisivanjem Sporazuma o stabilizaciji i pridruzivanju.
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7. CARINSKA TARIFA

Svi tarifni brojevi sa podacima o stopi carine i oblicima izvoza ili uvoza, kao i poreskim
stopama, carinskim ogranic¢enjima i drugim propisanim uslovima za uvoz, odnosno izvoz.
Tarifni brojevi su svrstani po odeljcima i glavama carinske tarife.
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8. ELEKTRONSKI CASOPISI

U pravnoj bazi postoje tri elektronska ¢asopisa, i to: Paragraf e-Press, Budzetski instruk-
tor i Poresko-rac¢unovodstveni instruktor. Brojevi ovih ¢asopisa se formiraju petnaestod-
nevno. Sadrzani dokumenti po tipu mogu biti vesti, strucni komentari ili pitanja i odgovori u
okviru svakog od ovih ¢asopisa.

A) PARAGRAF E-PRESS - pravno-ekonomski ¢asopis koji sadrzi stru¢ne komentare, prav-
no-ekonomske vesti, kao i odgovore na najaktuelnija pitanja vezana za primenu i tuma-
cenje propisa u praksi.

B) BUDZETSKI INSTRUKTOR - ¢asopis za budzetsko pravo i ratunovodstvo namenjen svi-
ma onima cije se poslovanje finansira iz sredstava budzeta RS, Autonomne Pokrajine i
lokalne vlasti, kao i iz sredstava organizacija za obavezno socijalno osiguranje. Instruk-
tivnim prikazom primene propisa u oblastima planiranja i finansiranja, racunovodstva i
izvestavanja, trezorskog poslovanja i platnog prometa, interne kontrole i revizije javnih
nabavki, radnih odnosa, plata i naknada, ¢asopis pruza budzetskom korisniku sve sto je
neophodno za uspesno pravno-ekonomsko poslovanje i planiranje obaveza u budzet-
skom sistemu.

C) PORESKO-RACUNOVODSTVENI INSTRUKTOR - ¢asopis u kome se objavljuju instruk-
tivni tekstovi vezani za postupanja vezana za primenu poreske i racunovodstvene regu-
lative u Republici Srbiji. Korisnicima omogucava koris¢enje informacija o svim vaze¢im
poreskim propisima, njihovim izmenama, dopunama, i pre svega, tumacenjima istih za
potrebe blagovremenog poreskog planiranja.

1. Vesti: Redakcija pravi iz-
bor najaktuelnijih vesti i
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relacijama vezuju za propise na koje se odnose tako da korlsnlk pravne baze Paragraf
Lex uz stru¢ni komentar uporedo moze Citati i tekst propisa na koji se stru¢ni komentar
odnosi i ostale tipove dokumenata u pravnoj bazi kao $to su sluzbena misljenja, sudska
praksa, modeli, pitanja i odgovori, koji se odnose na istu ili sli¢nu pravnu situaciju;

. Pitanja i odgovori: odabir najinteresantnijih pitanja koja postavljaju nasi pretplatnici i od-
govora koje na njih daju nasi autori. Kao i stru¢ni komentari, pitanja i odgovori se vezuju
za ¢lanove propisa na koje se odnose, kao i za ostale tipove dokumenata u pravnoj bazi.

Kada se ¢asopisima pristupa iz stabla, dobijaju se dokumenti aktuelnog broja ¢asopisa. Me-
dutim, ¢asopisima je moguce pristupiti i preko taba Casopisi, gde su oni razvrstani po vrsti
casopisa, a zatim po godinama, brojevima i tipu dokumenta (vesti, stru¢ni komentari i pita-

nja i odgovori). Tu se nalaze svi dokumenti objavljeni u asopisima.
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9. REGISTAR PROPISA IZ "SL. GLASNIKA RS" | OPSTINSKIH GLASILA

U Registru RS+0 se nalaze originalni tekstovi dokumenata koji su objavljeni u "Sluzbenom
glasilu Republike Srbije" (ikonica R) i originalni tekstovi dokumenata koji su objavljeni u
opstinskim sluzbenim glasilima (ikonica O).

« Dokumenti iz Registra nivoa Republike Srbije imaju dve vrste relacija (tabovi koji se prika-
zuju na dnu ekrana, pored taba "Lista dokumenata"i "O dokumentu" a ne u levom panelu,
kao kod ostalih dokumenata), i to:

1. Ka svom tekstu sa relacijama ("Otvori relacije”).

2. Ka svom precis¢enom tekstu, ako se radi o izmeni/dopuni/ispravci propisa, takode sa

relacijama ("Otvori preciscen tekst").
Tabovi ove dve vrste relacija su aktivni samo kod dokumenata iz Registra Republike Srbije.
« Dokumenti iz Registra opstinskog nivoa nemaju relacije.

U okviru Registra ne postoje podaci "O dokumentu". Tim podacima se pristupa kada se
otvore relacije ili precis¢en tekst.
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10. BAZA JAVNIH NABAVKI PARAGRAF TEN

ParagrafTen je on-line zbirka javnih nabavki, u kojoj se nalaze tekstovi javnih nabavki objav-
lienih u "SI. glasniku RS". Svi korisnici pretplatom na Paragraf Lex dobijaju korisni¢ko ime i
lozinku za besplatan pristup bazi javnih nabavki Paragraf Ten, koja je u svakom momentu
azurna i korisnik moze da joj pristupi samo ako je konektovan na Internet, i to pritiskom na
dugme ten u Paleti dugmadi.

Baza javnih nabavki Paragraf Ten je azurna od pocetka 2008. godine.

Ovu bazu je moguce pretrazivati po vise kriterijjuma:

- po predmetu nabavke (sve kategorije, dobra, radoviiili usluge - uz dodatnu pode-

lu po podkategorijama),

- statusu oglasa (da li je oglas aktivan - jos nije isteklo vreme za predaju dokumen-

tacije, ili je istekao - isteklo vreme za predaju dokumentacije),

- imenu firme koja je dala oglas, sedistu,

- izvoru, odnosno broju i tipu glasila gde je oglas objavljen i datumu objave oglasa.
Takode je moguce videti spisak prethodnih raspisa (najava javnih nabavki veée vrednosti) i
pobednika javnih nabavki objavljenih u sluzbenim glasilima.

U listi javnih nabavki dobijenoj putem pretrage, svakoj pojedina¢noj nabavci mozete pri-
stupiti klikom na link teksta u koloni Naziv firme oglasivaca, nakon ¢ega ¢e biti prikazan
tekst javne nabavke.

Ukoliko u listi, u koloni Napomena postoji zvezdica, to znaci da je originalni tekst javne na-
bavke pretrpeo izmenu, dopunu, ponistenje, ili je objavljen pobednik javne nabavke, a ovo
je navedeno na kraju teksta javne nabavke.

Tekstovi javnih nabavki, ukoliko su objavljeni i na engleskom jeziku, i mogu se videti priti-
skom na sivo polje koje se nalazi ispod teksta na srpskom jeziku.
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11. KALKULATOR KAMATA

Paragraf Kalkulator kamata je program namenjen izracunavanju kamate konformnom
metodom, kako je to propisano ¢lanom 3. Zakona o visini stope zatezne kamate ("SI. list
SRJ", br. 9/2001 i "Sl. list SCG", br. 1/2003 - Ustavna povelja).

Za obracun kamate moguce je primeniti sledece stope:

- zakonsku zateznu,

- rast cena na malo,

- poresku (javni prihodi),

- ugovornu (slobodno formiranu),
- fiksno ugovorenu (godisnju),

- fiksno ugovorenu (mesecnu),

- eskontnu (godisnju) i

- eskontnu (mesecnu).

Kako se podaci o rastu cena na malo i eskontna stopa NBS objavljuju mesec¢no, podaci o
ovim promenama ce biti azurirani zajedno sa redovnim azuriranjem pravne baze Paragraf
Lex. (Podatak o tome koje su poslednje azurirane kamatne stope se nalazi u zaglavlju sa-
mog programa).

Na naslovnoj strani programa u gornjem delu nalazi se pet osnovnih tabova. To su: Obra-
¢un kamata, Pregled stopa, Promena stopa, Konfiguracija i Pomo¢. Na dnu ekrana se nalaze
tri dugmeta: Dokumenti iz baze, Konformni koeficijenti i Zatvori program. U nastavku ¢e biti
objasnjena svaka od navedenih funkcionalnosti programa.

Paragraf kalkulatori = KAM.RTN[ KALKULATOR Kalkulator je aZuran stopama za april 2010.

g ALKU LATER CRAMATA s q
OBRACUN KAMATA PREGLED STOPA PROMENA STOPA | KONFIGURACIIA | POMOC
Lebor :Luuu 26 obratn- | Period za Kojl Se obracunava kamata
* Zakongka zatezna ~ Fikeno ugovorena (godidnja)
""“‘m|n1.os.zuns. e Damm Ly, 52010, [3
valute obracunal
" Rastcena na malo £ Fiksno ugovorena (mesecna)

® - Pocetni i 1.000.000,00
" Pareska (javni prihodi) " Esknnina {gndiénja) IR |
" Ugovomna (slobodna formirana) ¢ Eskontna {meseéna) Puziv nia bioj dokurmenta  |R020/2005

OBRACUNATA KAMATA | 157.350,50  UKUPAN DUG | 1.257.358,50
Podaci o poveriocu i duzniku | Pregled obraéuna

Stampa obracuna

Promene obracuna Ucitavanje obracuna
Datum Iznos Dok Dodaj
H 7.06.2009. 100.000,00 RO32/2005 \zbrigi Cuvanje obraéuna
Cuvanje obraéuna ...
NOVI OBRACUN
INDvi obradun Dokumenti iz baze KonFarmni koeficijenti Zatvori kalkulabor
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OBRACUN KAMATA
Tab Obracun kamata se automatski aktivira pri pokretanju programa.

Na pocetku svakog obracuna vrsi se izbor stope, i to izmedu: zakonske zatezne, rasta cena
na malo, poreske, ugovorne (slobodno formirane), fiksno ugovorene (godisnje), fiksno ugo-
vorene (mesecne), eskontne (godisnje) ili eskontne (mesecne).

Nakon odabira Zeljene kamatne stope za obracun, unosi se Datum docnje (prvi dan kasnje-
nja, odnosno prvi dan nakon dospeca duga) koris¢enjem malog kalendara. Na isti nacin
se unosi i Datum obracuna, odnosno datum do koga se racuna kamata. U polju ispod ovih
datuma unosi se Pocetni iznos duga na koji se obracunava kamata, a ispod njega Poziv na
broj dokumenta na koji se poziva taj pocetni iznos (ovo polje ne mora biti popunjeno).

To je minimum podataka koji su neophodni da bi se izvr$io obracun. Na dugme /zvrsi obra-
cun popunjavaju se polja Obracunata kamata i Ukupan dug. Rezultat obrac¢una prikazan je
na ekranu crvenom bojom i on predstavlja obra¢unatu kamatu na traZzeni iznos u trazenom
periodu.

Ako ovaj obracun Zelimo da izvrS§imo za konkretan duznic¢ko-poverilacki odnos neophod-
no je popuniti i podatke o poveriocu i duzniku. Ti podaci se unose u donjem levom delu
ekrana klikom na dugme Podaci o poveriocu i duzniku. Klikom na ovo dugme otvaraju se
prazna polja sa osnovnim podacima koja se popunjavaju. U zaglavlju postoji mogucnost
da se stiklira Koristi licne podatke i polja ¢e se automatski popuniti li¢cnim podacima koja su
unesena koristedi tab Konfiguracija (o ovom tabu ce biti reci kasnije).

U slu¢aju pogresnog unosa nekih od obaveznih podataka (nije unesen datum, datum obra-
¢una prethodi datumu docnje, pocetni iznos nije unet, datumi se nalaze van opsega unetih
stopa i slicno) pojavic¢e se odgovarajuc¢e upozorenje na ekranu da neki od podataka nije
korektan i da ga moramo proveriti i ispraviti, te da obracun nece biti izvrsen.

Da bi se videli detalji obracuna (analitika po mesecima, odnosno obra¢unskim periodima),
mora se izabrati dugme Pregled obracuna. Tada se prikazuju detalji obra¢una, onako ka-
ko ¢e izgledati na papiru u slucaju da zelimo da odStampamo obracun klikom na dugme
Stampa obracuna.

Izvrieni obra¢un mozemo da sacuvamo pritiskom na dugme Cuvanje obrac¢una. Pritiskom
na ovo dugme otvara se novi prozor u predefinisanom folderu gde se ¢uvaju podaci sacu-
vanih obrac¢una i nudi se upis imena pod kojim ¢emo pamtiti obrac¢un (preporuc¢ujemo da
se imena zadaju po imenima poverioca-duznika i datumu obracuna).

Kada obracun, koji je ve¢ sacuvan, Zzelimo da sacuvamo pod drugim imenom biramo opciju
Cuvanje obracuna kao.

Dugme Utitavanje obracuna otvara vec sacuvani obracun sa svim podacima koje smo rani-
je uneli osim obracunate kamate i ukupnog duga. Ove podatke moZemo dobiti klikom na
Izvrsi obracun.

Klikom na dugme Novi obracun ponistavaju se svi prethodno uneti podaci i mozemo zapo-
Ceti novi obracun.

U obracun se, pored ranije navedenih podataka, mogu unositi i razli¢ite vrste promena u
toku duznic¢ko-poverilackog odnosa, kao $to su otplate ili dodatna zaduzenja. Otplate se
unose kao negativni brojevi a zaduzenja kao pozitivni. To se vrsi pritiskom na dugme
Promene obracuna. U donjem levom delu ekrana se otvara novi prozor sa tabelom Prome-
ne obracuna i kolonama Datum, Iznos, Dokument. Da bi se dodala promena potrebno je kli-
knuti na dugme Dodaj i formirace se novi red u tabeli gde se upisuju zeljeni podaci. Klikom
na celiju Datum otvara se kalendar pomocu koga unosimo datum promene. Popunimo
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Datum, Iznos i Dokument (ovo poslednje nije obavezno). Redovi se mogu dodavati i po
Zelji brisati (pritiskom na dugme [zbrisi) ili menjati. Ovako unedeni podaci uticu na vrienje
obracuna. Posle njihovog unosenja neophodno je pritisnuti dugme Izvrsi obra¢un da bi ovi
podaci usli u obracunavanje kamate. Podaci o promenama obracuna se pamte pri cuvanju
obracuna. Oni se mogu videti u koloni Promena u pregledu obrac¢una. Nova zaduzenja ima-
ju predznak + a otplate predznak -.

PREGLED STOPA

Ovaj tab, koji se nalazi na osnovnom ekranu, omogucava pregled stopa, i to fiksne i pro-
menljive. Fiksne stope su one stope koje se azuriraju i ne mogu biti menjane od strane ko-
risnika. U fiksne stope se ubrajaju: zakonska zatezna, rast cena na malo, poreska i eskontna
stopa. One se redovno azuriraju po objavljivanju ovih stopa u Sluzbenom glasniku Republi-
ke Srbije od strane Republickog zavoda za statistiku. Za mesec za koji jo$ uvek nije objavlje-
na mesecna stopa, primenjuje se poslednja objavljena mesec¢na stopa.

Pregled promenljivih stopa dobijamo klikom na tab Promenljive stope. To su ugovorna, fik-
sna godidnja i fiksna mesecna stopa. Ove stope se ne azuriraju vec ih korisnik sam, proi-
zvoljno unosi u tabu promena stopa.

PROMENA STOPA

Tab Promena stopa omogucava proizvoljni unos ugovorne, fiksne godisnje i fiksne me-
secne stope. Ugovorna stopa se definise za odredeni vremenski period klikom na dugme
Dodaj. Pocetak i kraj perioda se definiSu koris¢enjem kalendara, a u ¢eliju Ugovorna stopa
se unosi stopa u procentima. Fiksna godisnja i fiksna mesec¢na stopa se unose u donja dva
polja i nezavisna su od vremenskog perioda. Nakon unosenja promenljivih stopa neophod-
no je kliknuti na dugme Sacuvaj promene da bi nove stope bile zapaméene u programu.

KONFIGURACIJA

Klikom na dugme Konfiguracija otvara se ekran u kome se sa leve strane otvaraju polja
u koja je potrebno uneti licne podatke. Ovako uneseni podaci se koriste pri automatskom
popunjavaju podataka o poveriocu i duzniku u tabu Podaci o poveriocu i duzniku. To se radi
cekiranjem opcije koristi licne podatke, da se ne bi popunjavali svaki put kada za to ima
potrebe.

Sa desne strane ekrana se nalazi Izbor delimitera, odnosno odvajanja svake tri cifre u velikim
brojevima i izbor odvajanja decimala. Moze se izabrati da to bude tacka ili zapeta. Ako se za
delimiter izabere tacka brojevi ¢e izgledati kao 100,000.00 (anglosaksonska notacija) a ako
se izabere zapeta brojevi ¢e izgledati kao 100.000,00 (srpska notacija).

Ispod opcije Izbor delimitera, nalazi se cekboks u kome odredujemo da li je neophodno da
budu uneti podaci o poveriocu i duzniku prilikom generisanja Pregleda obracuna i Stampe
obracuna.

Nakon promene nekih od konfiguracionih parametara potrebno kliknuti na dugme Sacuvaj
konfiguraciju i restartovati program da bi se sa novom konfiguracijom nastavilo sa radom.

pomoc
Poslednji od tabova u meniju Pomo¢ otvara ekran sa uputstvom za koris¢enje programa.

NAPOMENA:

Da bi bile omogucene sve funkcionalnosti programa (kao $to su Pregled obracuna i Stampa
obracuna), neophodno je da na kompjuteru bude instaliran program Adobe Reader. Ukoliko
nemate instaliran program, moZete ga besplatno preuzeti na internet adresi: http://get.ado-
be.com/reader/
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12. KALKULATOR SUDSKIH TAKSI

Paragraf Kalkulator sudskih taksi je program namenjen izracunavanju sudskih taksi koje
se placaju u postupku pred sudovima, a prema Taksenoj tarifi koja je sastavni deo Zakona
o sudskim taksama i Tarife pokrajinskih administrativnih taksi takse za spise i radnje organa u
Autonomnoj Pokrajini Vojvodini koja je sastavni deo Pokrajinske skupstinske odluke o pokra-
jinskim administrativnim taksama.

U slucaju promene nekog od ovih propisa, kroz aZuriranje Pravne baze Paragraf Lex auto-
matski ¢e biti aZzurirane i takse ovog kalkulatora.

Stablo kalkulatora je organizovano na isti nacin kao i pomenute taksene tarife, i to po sle-

decim poglavljima, a u okviru njih i tarifnim brojevima:

TAKSENA TARIFA 1Z ZAKONA 0 SUDSKIM TAKSAMA
(S1. glasnik RS, br. 28/94, ...131/2009)
| PARNICNI 1 1ZVRSNI POSTUPAK
1. Podnesci (Tar br. 1)
2. Odluke (Tar br. 2)
3. Poravnanja (Tar br. 3)
II VANPARNICNI POSTUPAK
A. OPSTE ODREDBE (Tar br. 4, 5.1 6)
B. POSEBNE ODREDBE ZA POJEDINE VRSTE VANPARNICNOG POSTUPKA
1. Postupak za raspravljanje zaostavstine (Tar br. 7, 8)
2. Postupak sastavljanja i cuvanja testamenta (Tar br. 9)
3. Postupak za deobu (Tar br. 10)
4. Postupak za uredenje meda (granica) (Tar br. 11)
5. Postupak za sudski ponistaj isprava (amortizacija) (Tar br. 12)
6. Postupak overe potpisa, rukopisa, prepisa i prevoda (Tar br. 13)
[11 ZEMLJISNO - KNJIZNI POSTUPAK | POSTUPAK ZA UPIS U DRUGE JAVNE
KNJIGE O NEPOKRETNOSTIMA
A. ZEMLJISNO-KNJIZNI POSTUPAK
1. Podnesci (Tar br. 14)
2. Upisi (Tar br. 15)
3. lzazivacki postupak (Tar br. 16)
B. UPIS U INTABULACIONE, ZASTAVNE, TAPIJSKE | DRUGE JAVNE KNJIGE
0 NEPOKRETNOSTIMA
1. Upis u tapijske knjige (Tar br. 17, 18)

= Paragrafl kalkulalori = KALKULATOR SUDSKIH TAKSI

asarted e o~
Vrednost osnova za placanjo takse:

10.000,00

2. Upis u intabulacione, zastavne (hipotekarne) i druge javne knjige
0 nepokretnostima (Tar br. 19, 20)
|V TAKSE U STECAJNOM POSTUPKU | POSTUPKU REORGANIZACIJE
1. Podnesci (Tar br. 21)
2. Pausalna taksa (Tar br. 22)
1Va UPIS U SUDSKI REGISTAR
1. Prijave (Tar br. 22a)
2. Upis u sudski registar (Tar br. 22b)
3. Objavljivanje (Tar br. 22v)
VIKRIVICNI POSTUPAK PO PRIVATNO) TUZBI
1. Podnesci (Tar br. 26)
2. Odluke (Tar br. 27)
Vla PREKRSAINI POSTUPAK (Tar br. 27a)
VII POSTUPAK U UPRAVNIM SPOROVIMA | POSTUPAK ZA SUDSKU ZASTITU
1. Podnesci (Tar br. 28)
2. Odluke (Tar br. 29)
VIl POSEBNI SLUCAJEVI
1. Sudska uverenja i potvrde (Tar br. 30)
2. Punomogje (Tar br. 31)
3. Razmatranje spisa (Tar br. 32)
4. Prepisi (Tar br. 33)
5. lzvodi iz javnih knjiga (Tar br. 34)
6. Sudski depoziti (Tar br. 35)
7. Protesti (Tar br. 36)
8. Ostali predmeti (Tar br. 37, 38, 39, 40, 41)

3.900,00

=1 B | PARNICNI | LZVRSMN POSTUPAK
i 1. Podnesci (tarifni broj 1)
i 2. ke (tarlind broj 2
L 3. Poravnanja (tantnl broj 1)
[} I VANPARMICH POSTUPAK

- I TAKSE U STECAMNOM POSTURKU | POSTUPKU REORGAMZACLE
Bl Ve UPIS U SUDSKI REGISTAR
- V1 HRAVICN POSTURAK PO PRIVATNOY TUEE

B4 ABEIAEE & B AAST IR AL Ao bt AT

14 ZEMLIISNG - KMILEN POSTURSK | POSTUPAK LA UPIS U DRUGE JAVNE KMIGE O NEPOKRETNOSTIMS

|»

1. Pednescl (tarifni broj 1)
(1) Za tuBbe, protiiulbu | prigover prebijania
&) Pred sudom opdte nedietnosti
& b) Pred privrednim sudom

w (4) Za reviziiu proliv presuds il refenia | za prediog za ponaviianis postupka
e : : S L

w (2) Za prediog da se odred iz Senie i obezbedenis, za prigover proliv plalnog nekegs, za prigover protiy redenia o izvrdeniu, za prediog za povratal u predadnie slanie |
w () Za famu protiv presuds il reSanis | Ta Falbu protiy refanjs U Sporovima Thog Smetanja paseds

o[n

I jﬂ

SKUPL STABLO | DOKUMENTI [2 BAZE |

ZATYORI KALKLLATOR |




POKRAJINSKE ADMINISTRATIVNE TAKSE
(SI. list AP Vojvodine, br. 20/2009)
| ZAHTEVI
Tarifni broj 1.
Za zahtev, molbu i predlog, prijavu ili drugi podnesak ako ovom
odlukom nije drukdije propisano
Tarifni broj 2.
2) Zahtev za davanje misljenja o primeni pokrajinskih propisa
II PRAVNI LEKOVI
Tarifni broj 3.
Za 7albu protiv reSenja koje donosi organ iz ¢lana 2. ove odluke ako
ovom odlukom nije drukcije propisano
Tarifni broj 4.
Na uloZene vanredne pravne lekove
I1I RESENJA
Tarifni broj 5.
Za sva resenja koja donose organi iz clana 2. ove odluke ako ovom
odlukom nije drugacije propisano
[V UVERENJA
Tarifni broj 6.
Za uverenje, odnosno potvrdu, ako ovom odlukom nije drukcije
propisano
V PREPISI, OVERE | RAZGLEDANJE SPISA
Tarifni broj 7.
Za prepisivanje sluzbenih akata koje se vrsi kod organa (od svakog
polutabaka)
Tarifni broj 8.
Zarazgledanje i prepisivanje (zavrienih) sluzbenih spisa, spisa kod
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VII SPISIT RADNJE U VEZI SA UPISIMA U REGISTRE

Tarifni broj 10.

Za resenje koje se donosi u vezi sa registrovanjem zaduzbina, fondacija
i fondova

Tarifni broj 11.

Za prijavu za upis u registar stalnih tumaca

Za reSenje po zahtevu za upis u registar stalnih tumaca

VIIISPISI I RADNJE U OBLASTI EKONOMIJE | REGIONALNOG RAZVOJA

Tarifni broj 12.
Zaizdavanje reSenja o saglasnosti za upotrebu imena "Vojvodina"

IX SPISI I RADNJE U OBLASTI PROSTORNOG PLANIRANJA | IZGRADNJE

Tarifni broj 13.

Za izdavanje informaciji o lokaciji za objekte koji se u celini grade na
teritoriji Autonomne Pokrajine Vojvodine za koje gradevinsku dozvolu
izdaje organ

Tarifni broj 14.

Za izdavanje lokacijske dozvole za objekte koji se u celini grade na
teritoriji Autonomne Pokrajine Vojvodine za koje gradevinsku dozvolu
izdaje organ

X SPISITRADNJE U OBLASTI OBRAZOVANJA

Tarifni broj 15.

Za reSenja o nostrifikaciji, odnosno ekvivalenciji strane Skolske javne
isprave

Tarifni broj 16.

Za duplikat, odnosno novu javnu ispravu koju izdaje ustanova u oblasti
obrazovanja

Za duplikat isprave o zavrsenom Skolovanju ili stru¢noj kvalifikaciji
(strucnom ispitu)

XISPISI | RADNJE U OBLASTI SOCIJALNE POLITIKE
Tarifni broj 17.
Za redenje o ispunjenosti uslova za pocetak rada i obavljanje delatnosti
ustanove socijalne zastite za smestaj korisnika

organa, za svaki zapoceti sat
VI OPOMENA
Tarifni broj 9.
Za opomenu kojom se obveznik poziva da plati taksu

OBRACUN SUDSKIH TAKSI

Na pocetku svakog obracuna upisuje se iznos u odgovarajuce polje Vrednost osnova za
placanje takse, ako postoji (u nekim slucajevima, gde vrednost takse ne zavisi od iznosa
osnova za placanje, ovo polje se ne popunjava jer nema efekta na iznos takse).

Nakon toga se bira vrsta postupka u stablu. Plave ikone foldera u stablu znace da postoje
dalje podele, a crvene da ne postoje. Klikom na "+" se otvara stablo, a klikom na "-" sku-
plja. Izborom Zeljenog postupka (uz crvenu ikonu foldera), u donjem ekranu se prikazuje
detaljnija podela izabranog postupka. | u okviru nje postoji moguénost jos$ jednog nivoa
podele (znak ¥ znaci da postoji dalje grananje postupaka). Kada se izabere Zeljena opcija
u ¢ekboksovima, u polju Iznos taksene obaveze se ispisuje traZzeni iznos takse.

U donjem delu programa nalaze se cetiri dugmeta: Skupi stablo, Dokumenti iz baze, Pomo¢
i Zatvori kalkulator.

Skupi stablo

Pritiskom na ovo dugme skuplja se stablo sa izborom vrste postupka i program vraca u
pocetno stanje.

Dokumenti iz baze

Pritiskom na ovo dugme otvara se novi prozor sa prikazom tematski povezanih propisa koji
su sadrzani u Pravnoj bazi Paragraf Lex.

Pomo¢

Otvara novi ekran sa uputstvom za koris¢enje programa.
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Il. Pristup dokumentima

Pristup dokumentima je omogucen putem: | ie Paragraf Lex - aZuriran paketom 2206 od 0
1. Sadriaja; Cazopizi | Farvoriti | Pretraga | Relacie
2. G|asi|a; Sadra] | Glasila | Registar R5+0 | Eilteni

Fukrike
. Registra RS+
3 €9 stra R5+0 ¢ za rubrikama " bez rubrika
3. Biltena;
e . - Bl Propisi
4. Razli¢itih lista (favoriti, . Slugbena mislieria
poslednje liste, moje liste i redakcijske liste); - 4R Sudska praksa
_« Strana sudska praksa
5. Pretrage; ) Madsi
.. 4 Evropsko zakonodavstvo i druga strana prava
6. RelaClJa. @ Carlnska tarifa

1. SADRZAJ

Do zeljenog dokumenta mozemo doci putem SadrZaja i to u nekoliko koraka. Recimo da
zelimo da pronademo neki propis. Prvo ¢emo razgranati stablo Propisi pritiskom na plus
ispred propisa, potom ¢emo odabrati zeljenu oblast iz koje je trazeni propis, zatim nivo i na
kraju nam preostaje da izaberemo vrstu samog propisa. Na desnoj strani ekrana prikazace
nam se rezultati nase pretrage i dovoljno je dvoklikom otvoriti Zeljeni dokument.

"o Parageat Lex

aburiran paketom 7706 od 0

dancpn | et | mreargn |
w3ty | Gosks | PegutwRSed | Den
ke
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® & I Ocdrar, atralngp E £ Q005 (MRS s
% 4 W avone, kb b poshgs| R HREBLE SRS 102003 19112009 w5
B g B PRAVLAS O MAST VODIR ST POSRIDNIC R UK, OSSN s
B4 F1Oowndmaitn [ DRSS I0S0N s
?‘ -2 Tblaftvs, orgeni 2o edtby i B e QISUMES 200NN L
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2. GLASILA

Ovim putem dolazimo do Zelje-
nog propisa u slucaju kada zna-
mo gde i kada je propis objavljen.
Pre svega moramo znati da li se
radi o vazecem (koje i dalje izla-
zi) ili arhivskom glasilu. Kada se
tu opredelimo, sledeci korak je
odabir samog glasila tj. njegovog
naziva. Svakako treba naglasiti da
zbirka Paragraf Lex sadrZi propise
na svim nivoima, pocevsi od re-
publickog, pa preko pokrajinskog
i sve do gradskih nivoa. Nakon $to
se odlu¢imo sa kog nivoa nam
je potreban propis, potrebno je
odabrati godinu a potom i broj
glasila. Na desnoj strani ekrana
pojavice se sadrzaj konkretnog
glasila a dvoklikom otvaramo Ze-
lieni dokument.

TARCH C PRECEACUSHOM YASPTANA CORATOVANL
LA G LENOM | TUGENT SR STREAFEY

BE ﬂRRIﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬁﬂﬂ!

1l
[T B el [ [Ty e ere————

Napomena za korisnika: dvoklikom na odredeni dokument otvaramo Zeljeni dokument
i dobijamo njegovu precis¢enu verziju. Ako zelimo originalni tekst izmena i dopuna tog
istog propisa koji smo otvorili, dovoljno je da pritisnemo tab Nastanak dokumenta na paleti
dugmadi na dnu ekrana i dobi¢emo tri prozora, gde u gornjem levom prozoru imamo pri-
stup tekstu prethodne verzije propisa, u gornjem desnom prozoru originalni tekst iz sluz-
benog glasila, a u donjem prozoru precisceni tekst istog propisa.
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3. REGISTAR PROPISA I1Z "SL. GLASNIKA RS" | OPSTINSKIH GLASILA

U Registru RS+0 se nalaze originalni tekstovi dokumenata koji su objavljeni u "Sluzbenom
glasilu Republike Srbije" i "Sluzbenom glasilu Republike Srbije - Medunarodni ugovori"
(ikonica R) i originalni tekstovi dokumenata koji su objavljeni u opstinskim sluzbenim gla-
silima (ikonica O).

Organizacija Registra je prvo po po nivou - Republike Srbije i Opstine, potom po imenu
glasila, a zatim po godini izlaska glasila i njegovom broju.

« Dokumenti iz Registra nivoa Republike Srbije imaju dve vrste relacija (tabovi koji se prika-
zuju na dnu ekrana, pored taba "Lista dokumenata"i "O dokumentu”a ne u levom panelu,
kao kod ostalih dokumenata), i to:

1. Ka svom tekstu sa relacijama ("Otvori relacije”).

vev 2

2. Ka svom precis¢enom tekstu, ako se radi o izmeni/dopuni/ispravci propisa, takode sa
relacijama ("Otvori preciscen tekst").
Ovim relacijama se povezuju dokumenti iz Registra sa ostalim dokumentima iz baze. Tabo-
vi ove dve vrste relacija su aktivni samo kod dokumenata iz Registra Republike Srbije.

« Dokumenti iz Registra opstinskog nivoa nemaju relacije.

U okviru Registra ne postoje podaci "O dokumentu". Tim podacima se pristupa kada se
otvore relacije ili preciscen tekst.
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4. BILTENI B!
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panog (elektronskog) biltena, ali
se od njih razlikuju po potpuno
drugacijoj koncepciji i rasporedu
rubrika kao i po redakcijski uspo-
stavljenim relacijama sa ostalim
dokumentima koji su objavljeni u
pravnoj bazi i autorski obradenim
sentencama. Pored toga, u okviru
taba Bilteni nalaze se i Paragrafove : e
zbirke sudske prakse razlicitih sudo-

va, razvrstane po godinama kada su donete i brojevima u okviru svake godine, sa autorski
obradenim sentencama. Preko taba Bilteni moze se do¢i i do stru¢nih komentara, odnosno
referata koji su u pravnoj bazi objavljeni kao autorski tekstovi nasih autora, a koji se mogu
podudariti sa tekstovima koji su objavljeni u zvani¢nim biltenima, ali i drugih sadrzaja koji
se po pravilu objavljuju i u zvani¢nim biltenima. Na ovaj nacin korisnik dobija informaciju
da su odredene presude, odnosno stru¢ni komentari objavljeni i u zvani¢nom biltenu.

Potrebno je prvo odabrati Zeljeni bilten, nakon toga treba izabrati godinu i na kraju ostaje
odabir Zeljenog broja biltena.

§

T ] -
| |

5. RAZLICITE LISTE (FAVORITI)

a) LISTA POSLEDNJE AZURIRANIH
b) LISTA POSLEDNJE KORISCENIH (7 dana)
¢) MOJE LISTE (korisnicke i redakcijske)

Pristup navedenim listama je omogucen na vise nacina:
- putem taba FAVORITI
« putem menija - POSLEDNJE LISTE i MOJE LISTE
« iz palete dugmadi - POSLEDNJE i MOJE LISTE

a) LISTA POSLEDNJE AZURIRANIH DOKUMENATA (moguce joj je pristupiti preko FAVORI-
TA, u meniju preko POSLEDNJE LISTE i preko dugmeta POSLEDNJE)

Izborom komande Poslednje Liste / Lista poslednje aZuriranih dokumenata u prozoru za pre-

gledanje dokumenata se otvara stranica sa listom dokumenata, koja sadrzi nove i izmenjene

dokumente koji su preuzeti pri poslednjem uspesnom azuriranju zbirke dokumenata.
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Novi dokumenti se prikazuju obi¢nim slovima, dok se:

- dokumenti koji su pretrpeli ispravku koja je objavljena u sluzbenom glasilu i dokumenti
koji se naknadno ubace u bazu (nakon najave od strane Redakcije da je tekst dokumenta
u pripremi) prikazuju podebljanim (bold) slovima.

- Dokumenti koji su u pripremi prikazuju se u sivoj boji, dok se oni koji zbog svoje ograni-
¢ene primene na neznatan broj pretplatnika, kao i zbog svog obima nece biti objavljeni u
pravnoj bazi, ali ¢e korisniku biti dostavljeni po potrebi, prikazuju se u braon boji.

- Svi novi dokumenti u zbirci se bezuslovno prikazuju, dok o prikazu ispravljanih dokume-
nata u ovoj listi odlucuje Redakcija, imajudi u vidu znadaj izmene.

- Dokumenti koji su proglaseni najradije koris¢enim i nalaze se u nekoj od lista najradije
koris¢enih dokumenata (osim u Redakcijskim listama), u listi poslednje azuriranih se pri-
kazuju crvenom bojom. Crvenom bojom se prikazuju i druge verzije nekog propisa cija
je barem jedna verzija svrstana u najradije koris¢ene dokumente.

- Verzije propisa koje jos nisu stupile na snagu se prikazuju plavom bojom u svim listama
dok se one koje se jos ne primenjuju prikazuju zelenom bojom

- Verzije najradije koris¢enih propisa (izuzev u Redakcijskim listama) koje jos nisu stupile na
snagu se prikazuju magenta bojom.

serin | oo | mepmwnsio | ow LS
tapn oot | e | Recse
e L e ]
T
o Mol bts
B i gaaria R br ey wToecme oo |
RS BDEME CINA WA MALD A APFSL 2090 GOOME (8. glebrk 5", b, Z8G018) WESHUID  TOSDOND
BE BOEKE TRObOVA BVOTA Ea APRL 2090 GODME 5. glatrk -, be. 200010) STRACING  GTRACIND
" sy uTRin LA STRSGUI  OTOSDUN
" = sy TEin A1 erescois  orescod
B5  COLLMA O MANSMALNOM BROL ZAPOSLENM U ORGANBAA DAEAVHE UPRAVE, AV AGINCLIAMA | CRTAMIACLIMA T4 ORAVEZNG SOCUALNG ORGURANE (- STOSGOI0  (TOSGON0
] 5. ghasrk e, . Y GTRACIND  GTRACIN
" AU TURS (. g S, b, Z010 WESGUID  OTOSDUND
] TURE (<51 ghatr 5, e 200000 eTRACIND  OTRACIND
" . gk b, JGUHG) WESGUID  TOSDUND
] Lanare 58, ghasrk e, b b STEACING  OTOACIND
" ek 5", b, ZI010) WESGUID  TOSDUND
"o SPOMINC UL TR (0 gk RS, be J0010Y aEALMe  CRRONG
E s aToamg
"3 ]
E RS URED LSLOVIMA | MALMU KORECEN A, POCSTICAIH SREDSTAVA LA RURALM RATVO KROE OGS GHOnG
F0G PORATATILI RASTA CIA HA MALD UBGARTU 2570 GODME (1 ot grace Deograci” b 80510} ]
g S TECA = aneseme |
WG FrSD L]
285 = , e 380007, 173008, 30009, STC008, SACK0, 10000 _ STRSGIND  OTRACIND
W LKA D L " Br. AW, BIH - e, | RIS - bopry seasTem aTesTen
" OROSCUID  OTOSDON
ke B 0.8 . 120000 fBOACIND  OTOACIND
E G RIS Za caav OROSCUID  OTOSDUND
[ L] t GOAOME  CTORCIG
E SEA COLLIA 0 JAVIOM ZADUMENA GRADA TAECARA (5. tot racts Enlars”, be. T000) [
50 s A 000, GOOMI (R e 40 OROSCUID  OTOSDOND
250 Arucn e 112008 1 4N 1) eTReCING  OTRACIN
50 b AOOV. OROSOUIG  CTOSGOND
250 o) e 4ty fBOACIND  OTRACIND
250 TG To.. OMOSCUID  UTOSOUND
E 250 2L SOMBORA (5L ] hOACING TR
B0 LA © ZASTIT GRATAGA | MATIRLUALNH DOMARA U TLU AL ILIVINTARNSH | DRUGH VECH MIFOGOOA | OORAZOVAN STAIA TA LB . DROSCUID  OTOSDOND
250 REle SR fBOACING  OTRACIND
I A COAVL BiCi 24, 2000, GOOMU (51 ]
e hea (51 o000 fBOACING  OTRACIND
wi x WESGUID  TOSDOND
e ) e 705 fBOACIND  OTRACIN
I g [ FAVITA Z = b, TR0y OROSGUID  OTOSGUN - |
[0 o PAFD LR PR LBV (-5 e e 1 S50 | 111,008
[ ] | Erswwaste | | I T [

b) LISTA POSLEDNJE KORISCENIH DOKUMENATA (moguce joj je pristupiti na vise nacina:
preko taba FAVORITI, preko POSLEDNJE LISTE ili preko dugmeta POSLEDNJE)

Tokom jedne upotrebe programa formira se Lista poslednje koris¢enih dokumenata koja
omogucava jednostavno pristupanje ve¢ koris¢enim dokumentima.

Pristup poslednje koris¢enim dokumentima preko dugmeta POSLEDNJE daje samo one do-
kumente koje ste koristili prilikom poslednjeg otvaranja programa.

Ukoliko se zeli pregled koris¢enih dokumenata na duzi rok pristupa se iz menija odabirom
POSLEDNJE LISTE / Lista poslednje koris¢enih dokumenata, gde postoji moguénost da kori-
snik sam odabere vremenski interval u kojem Zeli da se prikazuje lista poslednje koris¢enih
dokumenata. Sadrzaj liste zavisice od odabira vremenskog intervala, pocevsi od poslednje
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sesije pa sve do perioda od 7 dana. Kretanje kroz listu poslednje koris¢enih dokumenata u
istoj sesiji moze se obavljati i pomoc¢u dugmadi Nazad i Napred iz palete dugmadi.
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¢) MOJE LISTE (NAJRADIJE KORISCENI DOKUMENTI) - KORISNICKE | REDAKCIJSKE

Program omogucava korisniku da formira vise odvojenih korisnickih lista u okviru Mojih lista.
Podrazumeva se da uvek postoji osnovna lista najradije koris¢enih dokumenata. Nju kori-
snik ne mozZe obrisati. Ostale liste korisnik stvara (Moje Liste / Nova Lista) i brise (Moje Liste
/ Brisanje liste) po zelji. Postojecu listu (osim Osnovne) korisnik moze i da preimenuje (Moje
Liste / Promena imena liste).
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Dodavanje dokumenta Zeljenoj listi najradije koris¢enih dokumenata izvodi se komandom
Moje Liste / Dodavanje dokumenta / <Konkretna lista> ili preko dugmeta Moje Liste iz palete
dugmadi. Ova komanda je omogucena kada je prikazan tekst izabranog dokumenta ili ka-
da je selektovan neki dokument u otvorenoj listi dokumenata.

Izborom komande Moje Liste / Moje liste / <Konkretna lista> u prozoru za pregledanje doku-
menata se otvara stranica sa listom dokumenata u kojoj se nalaze najradije koris¢eni doku-
menti izabrane liste. Mojim listama se takode moze pridi i sa stranice sa Favoritima.
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Uklanjanje dokumenta iz konkretne liste izvodi se na slededi nacin: prvo se izabere doku-
ment koji Zelimo da uklonimo sa konkretne liste, a zatim ga uklonimo komandom iz menija
Moje Liste / Izbacivanje dokumenta.
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Selektovanjem nekog dokumenta u Mojim listama i njegovim dodavanjem u drugu listu, a
zatim izbacivanjem iz prve liste, moZe se ostvariti prebacivanje dokumenta iz jedne u dru-
gu listu najradije koris¢enih dokumenata.

O okviru Mojih lista korisnici imaju i tzv. Redakcijske liste (liste dokumenata predefinisane od
strane Redakcije, a koje su tematski podeljen po oblastima od interesovanja za razlicite gru-
pe korisnika). Ove liste imaju prefiks "Redakcijska lista -" i korisnici ne mogu da intervenisu
na njima: niti da ih brisu, niti da dodaju/brisu dokumente u njima. To moZze uradi samo Re-
dakcija putem redovnog azuriranja. Dokumenti koji se nalaze na ovim listama ne prikazuju
se crvenom bojom na drugim listama dokumenata (za razliku od ostalih dokumenata koji
se nalaze u okviru Mojih - korisnickih lista).

6. PRETRAGA

Priizboru kriterijuma pretrage se preporucuje da se najpre navede tip trazenog dokumen-
ta. Program nudi slededi izbor koji moze biti: svi dokumenti osim carinske tarife i registra, pro-
pis, sluzbeno misljenje, sudska praksa, strana sudska praksa, model, Evropsko zakonodavstvo
i druga strana prava, Carinska tarifa, vest (e-Press, Budzetski instruktor, Poresko-racunovod-
stveni instruktor), stru¢ni komentar (e-Press, BudZetski instruktor, Poresko-ra¢unovodstveni in-
struktor), pitanje i odgovor (e-Press, BudZetski instruktor, Poresko-racunovodstveni instruktor),
Registar RS+O ili kombinacija po izboru. Ako se izbor ne suzi na konkretan tip dokumenta,
podrazumeva se trazenje po svim tipovima dokumenata, osim carinske tarife i registra. Za-
tim se navode ostali kriterijumi koji zavise od izabranog tipa dokumenata.

Nakon navodenja Zeljenih kriterijuma, izborom dugmeta TraZi u bazi, izvodi se pretraZiva-
nje zbirke dokumenata. Dugmetom Ponisti brisu se svi postavljeni kriterijumi trazenja, ali
se zadrzava izabrani tip dokumenata za pretragu.

Ako se ne navede nijedan kriterijum, rezultat traZenja ¢e obuhvatiti sve dokumente datog
tipa. Izuzetno, za propise se u rezultatu nece pojaviti istorijske verzije, ve¢ samo poslednja
verzija svakog propisa.

Pri trazenju dokumenata mogu se navesti sledeci osnovni kriterijumi:

kriterijum opis

Naslov ili deo naslova Navodenjem naslova ili dela naslova obezbeduje se pronalazenje
samo onih dokumenata koji u naslovu sadrze navedene reci

ili njihove pocetne delove (korene). Velic¢ina slova ni redosled
navedenih reci se ne uzima u obzir. Dodatnu pogodnost predstavlja
opcija Pretraga po svim padezima, gde se koristi samo koren unete
redi, te e rezultat pretrage obuhvatiti sve varijante datog korena.

Reciiliizrazi u tekstu Mogu se navesti re¢i (odnosno samo po nekoliko pocetnih slova

dokumenta ako je oznaceno "podrazumeva se * na kraju reci"), fraze sastavljene

(svi izuzev dokumenata od nekoliko redi, ili proizvoljan niz znakova, prema kojima ce se

Registra RS+0) pretrazivati tekstovi zbirke. Za detalje videti dole (Trazenje reci i
izraza u tekstovima zbirke).

VazZina dan Izborom ove opcije i navodenjem tacnog datuma moguce je traziti

(samo propisi) samo propise koji vaze na zadati datum. Ako opcija nije izabrana,

trazice se u skupu svih propisa, tacnije, njihovih poslednjih verzija.
Pocetna vrednost ovog kriterijuma ogranicava pretragu na propise
koji vaze na danasnji dan.

Naimenovanje ili deo Navodenjem naimenovanja ili njegovog dela, trazice se oni
naimenovanja dokumenti Carinske tarife (tarifni brojevi) koji sadrze odgovarajuci
(samo Carinska tarifa) tarifni stav.
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Nivo dokumenta
(sviizuzev dokumenata
casopisa)

Izbor iz padajuce liste sa nivoima dokumenata ogranicava pretragu
samo na dokumente zadatog nivoa.

Vrsta propisa
(samo propisi)

Izbor iz padajuce liste sa vrstama propisa ogranic¢ava pretragu samo
na propise zadate vrste.

Poreklo (samo sluzbena
misljenja i sudska praksa)

Izborom porekla koji su podeljeni na vazece i nevazece iz padajuce
liste moguce je ograniciti trazenje samo na ona sluzbena misljenja,
odnosno onu sudsku praksu, koja ima odgovarajuce poreklo.

Detaljni kriterijumi

Izborom dugmeta Detaljno trazenje omogucava se navodenje dodatnih kriterijuma pretra-

Zivanja:
kriterijum opis
Interval vaZenja Intervalom vazenja se moze suziti izbor na novodonete, izmenjene

(samo propisi)

ili prestale da vaze propise u nekom intervalu.

Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji su stupili na snagu u nekom
intervalu, tada je potrebno izabrati "Novi" i odrediti Zeljeni interval.
Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji su izmenjeni, odnosno
¢ija je novija verzija stupila na snagu u nekom intervalu, tada je
potrebno izabrati "lzmenjeni" i odrediti zeljeni interval.

Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji su prestali da vaze

u nekom intervalu, tada je potrebno izabrati "Prestali da vaze" i
odrediti Zeljeni interval.

Ako je uintervalu izabran samo datum "od", podrazumeva se da se
u rezultatu trazenja dobijaju propisi po nekom od gore navedenih
kriterijuma u vremenu od navedenog datuma, pa nadalje.

Ako je uintervalu izabran samo datum "do", podrazumeva se da se
u rezultatu trazenja dobijaju propisi po nekom od gorenavedenih
kriterijuma u bilo kom vremenu do navedenog datuma.

Objavljen/Donet

(svi osim modela, Evropskog
zakonodavstva i drugih
stranih prava i Registra RS+0)

Izborom kriterijuma suzava se izbor dokumenata na one koji su
objavljeni na zadati dan, ili u zadatom intervalu.

Ako je potrebno izdvojiti samo dokumente objavljene nekog
datuma, bira se "Na dan" i unosi ta¢an datum.

Ako je potrebno izdvojiti samo dokumente objavljene u nekom
intervalu, bira se "U intervalu" i unosi zeljeni interval.

Pocetak odlozene primene
(samo propisi)

Pocetkom primene se moze suziti izbor na dan, interval ili na neku
buducu neizvesnu okolnost ili izvesnu okolnost ali ¢iji datum nije
poznat ali je odrediv.

Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji odlozeno pocinju da se
primenjuju na odreden datum, tada je potrebno izabrati "Na dan" i
odrediti Zeljeni datum.

Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji odlozeno pocinju da
se primenjuju u nekom intervalu, tada je potrebno izabrati "U
intervalu" i odrediti Zeljeni interval.

Ako je potrebno izdvojiti samo propise koji odlozeno pocinju da
se primenjuju, ali datumom koji nije poznat ali je odrediv, tada je
potrebno odabrati "Odrediv".

Ako je uintervalu izabran samo datum "od", podrazumeva se da se
u rezultatu traZzenja dobijaju propisi po nekom od gore navedenih
kriterijuma u vremenu od navedenog datuma, pa nadalje.

Ako je uintervalu izabran samo datum "do", podrazumeva se da se
u rezultatu traZzenja dobijaju propisi po nekom od gore navedenih

kriterijjuma u bilo kom vremenu do navedenog datuma.
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Broj
(samo sluzbena misljenja,
sudska praksa i strana sudska

Izborom celog broja ili samo njegovog dela, traZice se sluzbena
misljenja, odnosno sudska praksa, ¢iji deo delovodnog broja
odgovara zadatom uzorku.

praksa)

Izvori Navodenjem izvora pretrazivanje se ograni¢ava samo na propise,
(samo propisi, sudska praksa, | Evropsko zakonodavstvo i druga strana prava, sudsku praksu, i
strana sudska praksa, stranu sudsku praksu, objavljene u navedenom izvoru (sluzbenom

Evropsko zakonodavstvo i
druga strana prava, Registar
RS+0)

glasilu ili biltenu - za sudsku praksu i stranu sudsku praksu).

Osim opcije "svi izvori" (podrazumevano), moguc je izbor "sva
glasila’, "ostali izvori, osim glasila’, kao i izbor pojedinih glasila u
kojima se trazi dokument.

Osim opcija "svi izvori" i "ostali izvori, osim glasila", sve druge opcije
omogucavaju pretragu i po godistima glasila, a izbor konkretnog
glasila omogucava da se pretraga ogranici i na konkretan broj
glasila. Ukoliko se ne izabere "do", trazenje se ogranicava na
izabrano godiste, odnosno broj izabranog glasila, a ako se izabere
"do", onda se trazenje vrsi u intervalu godista, odnosno brojeva
odabranog glasila. Ako se ne pretrazuje po konkretnom glasilu,
moguce je birati godiste, ali ne i broj glasila.

Donosilac
(samo propisi)

Izborom donosioca koji su podeljeni na vazece i nevazece iz
padajuce liste moguce je trazenje ograniciti samo na one propise
koje je doneo odgovarajuci subjekat.

Rubrika(svi osim modela i
Carinske tarife)

Izbor rubrike ogranicava trazenje na dokumente koji pripadaju
navedenoj rubrici.

Podrubrika
(samo Propisi, Strucni
komentari i Pitanja i odgovori)

Izbor podrubrike ogranicava trazenje na dokumente koji pripadaju
navedenoj podrubirici.

Odeljak (samo Carinska tarifa)

Izbor dokumenata Carinske tarife se ogranicava na izabrani odeljak.

Glava
(samo Carinska tarifa)

Izbor dokumenata Carinske tarife se ogranicava na izabranu glavu.
Izbor odeljka ogranicava izbor glava na glave koje pripadaju
datom odeljku.

Tarifni broj
(samo Carinska tarifa)

Izbor dokumenata Carinske tarife se ograni¢ava na izabrani tarifni
broj. Izbor odeljka, odnosno glave, ogranicava izbor tarifnih brojeva
na brojeve koji pripadaju datom odeljku, odnosno datoj glavi.

Autor

(sudska praksa, strana sudska
praksa, modeli, stru¢ni
komentari i pitanja i odgovori)

Izbor sudske prakse, strane sudske prakse, modela i stru¢nih
komentara, odnosno pitanja i odgovora, se ograni¢ava na one koji
poti¢u od navedenog autora.

Casopis
(samo vesti, stru¢ni komentari
i pitanja i odgovori)

Navodenjem Casopis pretraZivanje se ograni¢ava samo na
dokumente objavljene u navedenom ¢asopisu. Izbor konkretnog
godista omogucava da se pretraga ogranici i na konkretan broj
Casopisa. Ukoliko se ne izabere "do", trazenje se ogranicava

na izabrano godiste, odnosno broj ¢asopisa, a ako se izabere
"do", onda se trazenje vrsi u intervalu godista, odnosno brojeva
Casopisa.

Deo komentara korisnika

Navodenjem dela komentara korisnika traZzenje se ogranic¢ava
samo na dokumente uz koje je korisnik zapisao komentar koji
sadrzi naveden tekst.
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7. RELACIJE

Ako je u toku pregledanje nekog dokumenta, a taj dokument je u relacijski povezan sa
drugim dokumentima u bazi, tada je u prozoru za navigaciju na raspolaganju stranica sa
relacijama izmedu dokumenata. Odabir (aktiviranje) zeljenog skupa (liste ili stabla) relacija
vrsi se izborom dugmeta pri vrhu stranice. Za propise, u stranici sa relacijama se mogu po-
javiti slede¢a dugmad:

dugme liste dokumenata

Hijerarhija Liste natpropisa i stablo potpropisa

Istorija Lista svih ranijih i buducih verzija istog propisa

Dokumenti Stablo dokumenata povezanih sa tekucée otvorenim dokumentom
Clanovi Stablo ¢lanova propisa referisanih iz drugih dokumenata

Za druge tipove dokumenata samo dugme Dokumenti se moZze pojaviti u stranici sa rela-
cijama. Ne pojavljuju se uvek sve pobrojane relacije, ve¢ samo one koje postoje vezano za
konkretan propis ili drugi dokument.
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Ukoliko je neki od skupova relacija prazan, odgovaraju¢e dugme se ne prikazuje. Ako ne
postoje nikakvi podaci o dokumentima povezanim sa tekuc¢e posmatranim dokumentom,
onda se ova stranica i ne pojavljuje.

Ukoliko se u relaciji nalazi dokument iz ¢asopisa koji je arhiviran od strane Redakcije, u
relaciji ¢e se prikazati narandzastom bojom.

U toku pregledanja nekog propisa, u stranici sa relacijama prikazace se dugme Clanovi,
ukoliko postoji neki dokument povezan sa nekim ¢lanom propisa. Otvaranjem plusa ispred
broja nekog ¢lana omogucava se pristup pojedinim dokumentima vezanim za doti¢ne ¢la-
nove. Svaki ¢lan predstavlja koren stabla u ¢ijim listovima su odgovarajuc¢i dokumenti koji
se referiSu na dotican ¢lan propisa. | ovde treba voditi racuna o moguénosti da se neki doku-
ment odnosi na ¢lan ranije verzije propisa, koji je u meduvremenu izmenjen, kojom prilikom
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U tipovim relacija Dokumenti i Clanovi, prikazani dokumenti su, u okviru svakog tipa doku-
menta, podeljeni po grupama po godinama objavljivanja u sluzbenim glasilima (propisi),
donos3enja (sluzbena misljenja, sudska praksa, strana sudska praksa), odnosno objavljiva-
nju u bazi (ostali tipovi dokumenata). Redosled je takav da poslednje godine idu na vrh
liste. Dodatno, uveden je kriterijum po kome korisnik po svom izboru moze u okviru svake
godine da sortira dokumente hronoloski (opadajuci, sto znaci da najnoviji dokumenti idu
na vrh) ¢ekiranjem opcije Hronoloski opadajuci ili abecedno - ¢ekiranjem opcije Abecedni
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lll. FUNKCIONALNOST

A. Preko menija

1. Poslednje liste

2. Stampanje

3. Kopiranje

4. Editovanje modela
5. Moje liste

6. Istorija

7.1zgled

8. Konfigurisanje

9. Uputstvo

B. Preko palete dugmadi

1. Pocetna
2. Napred i nazad
3. Prethodni i naredni
4. Stampa
5. Kopiranje
6. TraZenje po tekstu (Text-nadi)
7. Poslednje liste
8. Povezivanje
9. Moje liste
10. Azuriranje
11. Kalkulatori
12.Tenderi

C. Preko palete dugmadi za pregledanje dokumenata

1. Tekst dokumenta

2. Nastanak dokumenta
3.0 dokumentu

4. Lista dokumenata

A. MENI

1. Poslednje liste:

Otvara se opcija izbora prikazivanja Liste poslednje azuriranih dokumenata i Liste poslednje
koris¢enih dokumenata. U okviru ove druge moze se odabrati vremenski interval na koji se
ova lista odnosi.

2. Stampanje:

Program omogucava Stampanje teksta izabranog dokumenta (Stampa se samo otvoreni
deo teksta, ako je tekst visedelni), ozna¢enog dela teksta, Stampanje izmene i dopune pro-
pisa prikazane u odgovaraju¢em okviru stranice sa nastankom dokumenta, Stampanje po-
dataka o dokumentu sa eventualnim komentarom korisnika, Stampanje relacija dokumen-

ta sa drugim dokumentima, Stampanje povezanog dokumenta, kao i Stampanje tekuce
otvorene liste dokumenata ili oznac¢enih redova na njoj.
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Komande za Stampanje su na-
vedene u meniju Stampanje
a postoji i dugme za direktno
Stampanje u Paleti dugmadi. Pri
Stampanju teksta, pre otvaranja ey
prozora za pregled pre Stampa- 1 OSHOVNE 0DREDE
nja, otvara se dijalog koji omogu- 1. redmet
¢ava preciznije biranje predmeta o

za Stampanje: tekst dokumenta, napomena, podnaslow (struktura dokumenta) oznaceni
deo teksta ili proizvoljna kombinacija ovih. Po izboru komande Prikaz pre Stampanja otvara
se standardni prozor za pregled pre stampanja (Print Preview). Moguce je pregledati proi-
zvoljnu stranicu teksta koji ¢e se Stampati i izabrati faktor smanjenja/uveli¢anja stranice u
prikazu. Dugmetom Stampanje se otvara standardni dijalog za $tampanje, koji omogucava
izbor Stampaca i nacina Stampanja.

ZAKON

O STECAJU

3. Kopiranje:

Omoguceno je kopiranje celog
teksta dokumenta, ili samo ne-
kog njegovog izabranog (ozna-
¢enog) dela. Tekst se kopira na
Clipboard u formatu koji je prila- : -
goden za umetanje u programe LoEhOVNE OoRECEE
iz paketa Microsoft Office® 2000 i kasnijih verzija (u slucaju ranijih verzija ne kopiraju se
slike i gubi se formatiranje dokumenata).

Kopiranje celog teksta se obavlja komandom iz menija Kopiranje/ceo tekst ili pomocu du-
gmeta Kopiranje iz Palete dugmadi.

Oznaceni deo teksta se kopira komandom iz menija Kopiranje/ oznaceni deo teksta ili po-
menutim dugmetom Kopiranje iz Palete dugmadi. Ova komanda je omogucéena samo kada
postoji oznaceni deo teksta.

Komanda Kopiranje oznacenog teksta deluje na oznaceni tekst prikazan na stranicama Tekst
dokumenta, Nastanak dokumenta i O dokumentu. Na stranicama sa viSe okvira koji sadrze
tekst, komande za kopiranje deluju na aktivni okvir.

Takode je omoguceno kopiranje cele liste dokumenata ili oznacenih redova na njoj.

4. Editovanje modela:

Komandom iz menija Editovanje
modela / Latinica ili Cirilica, koja g
postaje dostupna izborom odre- Lo a0 o rormceu 4
denog modela, izabrani doku- '

ment modela se otvara u aplikaciji tekst-procesora koji je na racunaru registrovan za RTF fajlo-
ve (obi¢no je to Microsoft® Word, ili Microsoft® Wordpad). Tekst modela korisnik oblikuje tako
$to na obelezena mesta upisuje odgovarajuée podatke, a po potrebi menja i predlozeni tekst.

Nakon editovanja, korisnik moze da sacuva editovani model pod imenom koje nudi pro-
gram Paragraf Lex, ili pod imenom koje sam odabere.

Model se moze editovati i kao osnovni dokument i kao povezani, u kom slu¢aju mora biti
aktiviran na dugmetu za aktiviranje.
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5. Moje liste:
Aktiviranjem komande Moje liste iz menija omogucavaju se sledece opcije:

- Selekcija prikazivanja Zeljene liste dokumenata

- Dodavanje dokumenata u Zeljenu listu (dokument mora biti selektovan)
- Izbacivanje dokumenata iz lista (dokument mora biti selektovan)

- Dodavanje nove liste

- Brisanje liste

- Promena imena liste

- Uvoziizvoz liste

6. Istorija:
Aktiviranjem komande Istorija iz menija moZe se doci do dve liste:

- Izborom komande Istorija unosenja u bazu od strane redakcije, otvara se prozor za
dijalog kojim se odreduje Zeljeni period postavljanja na Internet od strane Redak-
cije. U listi istorije uno3enja u bazu se ne prikazuju izmenjeni dokumenti, ve¢ samo
dokumenti koji su kao novi usli u zbirku u zadatom vremenskom intervalu,

- Izborom komande Istorija azuriranja od strane korisnika otvara se prozor za dija-
log kojim se odreduje Zeljeni period istorije, kao i oznacenje datuma koji odredu-
ju period azuriranja (preuzimanja sa Interneta od strane korisnika). U listi istorije
azuriranja od strane korisnika se ne prikazuju izmenjeni dokumenti, ve¢ samo
dokumenti koji su kao novi usli u zbirku u zadatom vremenskom intervalu.

7.1zgled:

Izborom komande Izgled / Skrivanje (prikazivanje) osnovnih tabova se skriva (sakriva) prozor
za pristup dokumentima.

Pored ovih komandi, u okviru komande Izgled izborom opcije Paleta dugmadi (toolbar) daje
se izbor prikaza dugmadi u paleti dugmadi, i to: Velika dugmad sa natpisom, Velika dugmad
bez natpisa i Mala dugmad.

Takode, putem komande Izgled, na stranici sa tekstom dokumenta je, osim izabranog do-
kumenta izborom komandi Horizontalna podela ekrana odnosno Vertikalna podela ekrana
moguce prikazati i povezani dokument u drugom okviru. Okvir za povezani dokument mo-
Ze biti desno ili ispod izabranog dokumenta, $to bira korisnik preko malih dugmadi iznad
okvira izabranog dokumenta "Horizontalna podela" i "Vertikalna podela".

Komanda /zgled sadrzi i opciju Velicina teksta u okviru koje se nalazi nekoliko komandi za
odredivanje veli¢ine prikaza teksta dokumenta, i to: krupnije, srednje i sitnije.

8. Konfigurisanje:

Konfigurisanje je namenjeno postavljanju raznih parametara, kao sto su filteri vidljivosti
dokumenata u zbirci, parametri mreze i sli¢ni. Konfigurisanje parametara zbirke omogu-
¢eno je kroz meni Konfigurisanje / Konfigurisanje. Komandom se otvara poseban dijalog sa
vide stranica.

Stranica Filter omogucava fleksibilan izbor tipova dokumenata, odnosno nivoa dokumenata,
koje pretplatnik Zeli da "vidi" u zbirci dokumenata. Moguc je izbor "svih" tipova/nivoa, odnosno
njihova proizvoljna kombinacija. Nakon promene filtera program se reinicijalizuje (dovodi u sta-
nje koje ima nakon pokretanja programa), tako da nije preporucljivo ¢esto menjati filtere.
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Stranica Optimizacije omogucava izbor = = ;
H z . . " " aragraf Lex - Konfigurisanje El
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Takode je omoguceno da korisnik bira da li e — e
Zeli upozorenje pred zatvaranje programa.

Stranica Komunikacija omogucava kon-
figurisanje parametara mreze preko koje
raCunar ima pristup Internetu. Napomi-
njemo da Korisnik ne mora da popunjava
ove podatke osim u pojedinim slucaje-
vima, kada je konfigurisanje parametara
komunikacije potrebno izvoditi u skladu
sa preporukom Internet provajdera ili lo-
kalnog mreznog administratora. S| IS B
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Stranica Rezervna kopija omogucava stva-

ranje rezervne kopije svih komentara Korisnika koji su upisani kao podsetnik uz dokumen-
ta kao i sve liste favorita (moje liste) koje je Korisnik formirao u programu. Ova funkcija
¢uvanja komentara i listi favorita je veoma znacajna, jer u slucaju da se vrsi reinstalacija
programa na drugi racunar ili se iz bilo kog razloga deinstalira postojeca verzija programa,
prilikom reinstalacije programa ili instalacije nove verzije na prethodni ili na novi raCunar
- ostaju sacuvani svi komentari korisnika, kao i sve izabrane liste favorita i mogu biti restau-
rirani na veoma lak nacin prema uputstvu i tako preneti u svoju novu verziju.

Korisniku je ve¢ ponudena i instalirana opcija na kojoj je najbolje ¢uvati rezervnu kopiju.
Preporuka je da se ostane na ponudenoj lokaciji, jer se tako rezervna kopija ¢uva na istom
hard disku na kome je instaliran program.

Ukoliko Korisnik to Zeli, moze sam da promeni lokaciju na kojoj se ¢uva rezervna kopija
preko dugmeta Promeni.

Stranica Dnevnik omogucava zapisivanje u dnevnik akcija koje dovode do nekog problema
u koris¢enju zbirke, kao i slanje takvog dnevnika sluzbi za tehni¢ku podrsku. Ukoliko ste
kao Korisnik u toku poslednjeg dana rada u programu Paragraf Lex ili prilikom poslednjeg
otvaranja programa uocili odredene probleme na koje zZelite da ukazete tehnickoj ekipi
pravne baze Paragraf Lex, dovoljno je da pre zatvaranja programa, iz menija izaberete Kon-
figurisanje, zatim Dnevnik i pritiskom na dugme Slanje sadrzaja dnevnika aktivnosti, otvorice
se e-mail u kome samo treba samo da dopisete Vase ime i prezime i po3aljete ga na po-
nudenu adresu. Na taj nacin celokupno Vase kretanje kroz program na taj dan ili prilikom
poslednjeg otvaranja programa ce biti prosledeno sluzbi tehni¢ke podrske pravne baze
Paragraf Lex, i nas stru¢ni tim ce biti u stanju da uoci koji su se problemi pojavili u toku
Vaseg poslednjeg koris¢enja programa i da ih u najkra¢em roku otkloni.

Komadnom Konfigurisanje / Cuvanje korisnickih podataka se otvara poseban prozor gde
upisujemo ime datoteke pod kojim Zelimo da sacuvamo korisni¢ke podatke iz aplikacije.
Cuvaju se podaci o korisni¢kim listama, komentarima korisnika i poslednje azuriranim do-
kumentima

9. Uputstvo

Daje opcije uputstva, skracenog uputstva, legende - boje (objasnjenje boja dokumenata
na listama), legenda - rubrike (spisak rubrika za sve tipove dokumenata u bazi), vaze¢a Op-
Sta pravila i uslove pretplate na elektronsku zbirku i bazu podataka "Paragraf Lex" i novine
u poslednjoj verziji programa.
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B. PALETA DUGMADI

1. Pocetna:

Vrac¢anje na naslovnu stranicu i sadrzaj, tako da u svakom momentu aktiviranjem ovog du-
gmeta oba panela - i levi i desni - imaju isti izgled kao da je program tek otvoren.

2. Napred i nazad:

Tokom jedne upotrebe programa formira se stablo pregledanih dokumenata koje omogu-
¢ava jednostavno pristupanje dokumentima koji su ve¢ pregledani tokom rada.

Kretanje kroz stablo pregledanih dokumenata i lista po obrnutom, odnosno direktnom, re-
dosledu otvaranja dokumenata obavlja se pritiskanjem na dugmad Nazad i Napred u paleti
dugmadi.

2. Prethodni i naredni:

Kretanje kroz izabranu grupu dokumenata, tj. kroz listu dokumenata koja je trenutno na
stranici sa listom dokumenata, obavlja se pritiskanjem na dugmad Prethodni i Naredni u
paleti dugmadi. Da bi ovakvo kretanje bilo omoguceno, potrebno je da bude otvoren neki
dokument iz liste. Ukoliko se ovakvim kretanjem stigne do reda liste koji nije prikazan u vid-
ljivom delu liste, lista ¢e se automatski vertikalno pomeriti kako bi se otvoreni dokument
uvek nalazio u vidljivom delu liste.

Ovakav nacin kretanja kroz liste omogucen je samo u listama koje se pojavljuju u stranici
sa listom dokumenata u prozoru za pregledanje dokumenata. Kroz liste koje se pojavljuju
u stranici sa relacijama izmedu dokumenata u panelu za navigaciju nije omogucen opisani
nacin kretanja.

4. Stampa
Pogledati str. 30/31.

5. Kopiranje
Pogledati str. 31.

6. Trazenje po tekstu (Text-nadi):

Trazenje zadate niske znakova (koja moze da predstavlja deo reci, celu rec ili vise povezanih
reci sa znacima interpunkcije) u tekstu dokumenta se inicira dugmetom Tekst-nadi iz palete
dugmadi, nakon koje se otvara odgovarajuci prozor za dijalog.

Nakon upisivanja traZzene niske znakova u polje 3ta se trazi potrebno je izabrati dugme
Trazi. Ako se oznadi polje Traziti samo cele reci, trazenje ¢e se ograniciti samo na cele redi ili
nizove reci.

Ako se oznadi polje Razlikovati mala od velikih slova, pri trazenju Ce se uzimati u obzir veli-
cina slova.

Izbor dugmeta Odustajem prekida trazenje.

Padajuca lista (combo-box) sta se trazi sadrzi poslednje uzorke traZzenja u toku jednog izvr-
$enja programa i njen sadrzaj ne ¢uva se nakon zatvaranja programa.
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Na stranicama sa vise okvira koji sadrze tekst dokumenta, traZzenje u tekstu se obavlja unu-
tar aktivnog okvira.

7. Poslednje:

Otvara se opcija izbora prikazivanja Liste poslednje aZuriranih dokumenata, Liste poslednje
koriscenih dokumenata u poslednoj sesiji (od poslednjeg paljenja programa) i Istorija azuri-
ranje na dan. Kod ove poslednje se odabirom datuma na kalendaru generise lista dokume-
nata koje je Redakcija objavila, odnosno unela u bazu na taj dan.

8. Povezivanje (Povezi):

Preko dugmeta PoveZi korisnik do-
bija mogu¢nost paralelnog prika-
za bilo koja dva dokumenta, a ne
samo dokumenata izmedu kojih
postoji redakcijski uspostavljena
relacija. Prikazivanje povezanog
dokumenta je moguce izvesti tako
sto dok pregledamo neki doku-
ment aktiviramo stranicu sa listom
dokumenata, oznac¢imo misem do-
kument koji zelimo da prikazemo u
paralelnom prozoru i kliknemo na
dugme Povezi.

Mbwioss | Mo | M

9. Moje liste:

Otvara se prozor u kome mozemo da da odaberemo u koju listu Zelimo da dodamo oznacene
dokumente sa liste ili da napravimo novu listu.
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10. AZuriranje:

AZuriranje je namenjeno preuzimanju dopuna i izmena zbirke dokumenata koje objavljuje
Redakcija. Osnovni nacin azuriranja je preko Interneta, ali program omogucava i azuriranje
preko distribuiranog medijuma: kompakt-diska (CD-ROM). Da bi azuriranje preko Interneta
bilo moguce, korisnik mora imati uspostavljenu vezu sa svojim dobavljacem Internet usluga.

Postupak aZzuriranja:
- ukljucite program Paragraf Lex;
« postupak azuriranja pokrecete jednim klikom na dugme AZuriranje iz Palete du-
gmadi;
- nakon toga, pojavice se prozor u kome su ponudena dva nacina aZuriranja pro-
grama;

« ukoliko zelite da aZzuriranje obavite putem Interneta, pritisnite dugme Dalje koje
se nalazi u donjem levom delu prozora;

Veoma jednostavno aZuriranje preko Interneta omogucava korisniku da uvek ima na raspo-
laganju aktuelnu elektronsku zbirku propisa i drugih dokumenata na svom racunaru. Prepo-
rucuje se dnevno aZuriranje, kako koli¢ina novog materijala koji se preuzima sa Interneta ne
bi bila prevelika i ucinila postupak aZuriranja suvise dugim.

- ako Zelite da program azurirate putem diska, prvo ubacite CD u ra¢unar a zatim u
prozoru za azuriranje odaberite opciju Sa CD Rom-a, i pomocu strelice odaberite
oznaku vaseg citaca. Zatim kliknite na dalje i postupak aZuriranja ¢e poceti;

« ukoliko se prilikom ubacivanja CD-a u ra¢unar automatski otvori prozor sa sa-
drzajem diska, taj prozor mozete zatvoriti klikom na X u gornjem desnom uglu
prozora.
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« Nakon azuriranja automatski ce se otvoriti lista poslednjih aZzuriranih dokumena-
ta tako da ¢e korisnik programa biti obavesten o novinama u zbirci.

11. Kalkulatori: _

Moje ista  Istorsa  [zgled  Honfigunsamye  Uputatvo

Otvara se meni gde vréimo izbor izmedu Kalkula- 0=

tora sudskih taksi i Kalkulatora kamata. Opsirnije ERERTTEEY @ A <o conine
nastr. 13-17. R TE——
12. Tenderi:

Linkuje na on-line zbirku javnih nabavki Paragraf Ten, u kojoj se nalaze tekstovi javnih
nabavki objavljenih u "Sluzbenom glasniku RS". Opsirnije na str. 12.

C. PALETA DUGMADI ZA PREGLEDANJE DOKUMENATA

Kada na bilo koji od navedenih nac¢ina dodemo do Zeljenog dokumenta, na ekranu ¢e biti
prikazan tekst samog dokumenta a ispod njega moZemo uoditi Cetiri taba, i to: tekst doku-
menta, nastanak dokumenta, o dokumentu i lista dokumenata.

éTekst dokumentaél Hastanak dokumental 4] dokumentul Lista dokumenata

1. Tekst dokumenta

Stranica sa tekstom dokumenta sadrzi tekst izabranog (otvorenog, trenutno aktuelnog)
dokumenta. Ukoliko uz dokument postoje neke napomene, one se prikazuju neposredno
ispod teksta dokumenta.
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2. Nastanak dokumenta

Stranica Nastanak dokumenta sadrzi tri okvira u kojima se prikazuju prethodna verzija do-
kumenta, originalni tekst izmene i dopune koji je objavljen u sluzbenom glasilu i precisceni
tekst nove verzije propisa.
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3. 0 dokumentu

Do najvaznijih informacija o otvorenom dokumentu dolazimo pritiskom taba O dokumen-
tu. Sadrzaj tih informacija zavisi od tipa samog dokumenta. Na primer, ako se radi o propisu
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sazna¢emo gde i kada je objavljen, period njegovog vaZenja, vrstu samog propisa kao i
nivo na kom je donet.

4. Lista dokumenata

Stranica Lista dokumenata omogucava nam da pogledamo listu sa koje smo odabrali Zelje-
ni dokument.
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